Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe bei Ihnen vor einer Woche ein
Deutschbuch fiir 12,90 Euro bestellt. Heute habe
ich ein Paket bekommen. In dem Paket war kein
Deutschbuch, sondern ein Englischbuch fiir
24,90 Euro! Ich mochte aber kein Englischbuch.
Bitte schicken Sie mir mein Deutschbuch. Und
was soll ich mit dem Englischbuch machen?
Kann ich es zurtickschicken?

Mit freundlichen Griijsen

(Thr Vor- und Familienname)




Sehr geehrte Frau Bauer,

ich bin Patient in Ihrer Praxis und ich habe zwei
Bitten: Ich bekomme Tabletten gegen hohen
Blutdruck und ich brauche jetzt ein neues Rezept
fiir diese Tabletten. Meine Packung reicht nur
noch 10 Tage. Aufserdem mochte ich auch einen
Termin fiir eine Kontrolluntersuchung machen.
Konnten Sie mir einen Termin nach 16 Uhr
geben, weil ich vorher arbeite? Das ware sehr
nett! Konnen Sie mir noch Bescheid geben, wann
ich das Rezept abholen kann?

Vielen Dank!

Mit freundlichen Griifsen

(Ihr Vor- und Familienname)




Sehr geehrte Damen und Herren,

vor einer Woche habe ich bei Thnen im Internet
ein Deutschbuch bestellt. Das Buch sollte

12,90 Euro kosten und ich fand das sehr
gunstig. Heute habe ich ein Paket von Ihnen
bekommen, aber leider war in dem Paket nicht
das Deutschbuch, sondern ein Englischbuch!
Aujfserdem ist dieses Englischbuch viel teurer, es

kostet 24,90 Euro. Ich bezahle das Englischbuch
naturlich nicht, weil ich es nicht bestellt habe.
Bitte schicken Sie mir schnell mein Deutschbuch,
denn ich brauche es dringend. Das Englischbuch
werde ich morgen wieder an Sie zurtickschicken.
Die Kosten fiir das Porto libernehmen Sie.

Mit freundlichen Griifsen

(Ihr Vor- und Familienname)




Sehr geehrte Damen und Herren,

ich habe Ihre Kaffeemaschine im Internet
gesehen und habe ein paar Fragen. Wie alt ist
die Kaffeemaschine? Funktioniert sie gut? Und
was kostet die Kaffeemaschine? Ich mochte
nicht so viel Geld ausgeben. Konnen Sie die
Kaffeemaschine mit der Post schicken oder muss
ich sie abholen?

Bitte antworten Sie schnell auf meine Fragen.
Vielen Dank im Voraus fur Ihre Antwort!

Mit freundlichen Griifsen

(Ihr Vor- und Familienname)



Sehr geehrte Frau Ramazotti,

ich muss morgen dringend mit meiner Tochter
zum Arzt und habe deshalb Urlaub genommen.
Aber ausgerechnet morgen kommt wichtige
Post und ich brauche Ihre Hilfe: Konnen/
Konnten Sie ein paarmal am Tag mein Postfach
kontrollieren? Wenn ein Brief von der Lidafix
GmbH kommt, bringen Sie thn bitte gleich zum

Chef. Er wartet schon darauf. Konnen/Konnten
Sie vielleicht auch noch die andere Post auf
meinen Schreibtisch legen?

Ich danke Ihnen sehr!
Mit freundlichen Griifsen

(Ihr Vor- und Familienname)




Sehr geehrte Frau Baum,

IThre Wohnungsanzeige aus der Zeitung
interessiert uns sehr, aber wir haben noch
Fragen.

Sie schreiben, die Wohnung liegt im Zentrum.
Konnen Sie uns sagen, in welcher Strafse? Wie
viele Schlafzimmer gibt es in der Wohnung?
Wir mochten auch gerne wissen, ob vielleicht
ein Garten zu der Wohnung gehort. Wir haben
zwel Kinder, die gerne in einem Garten spielen

mochten. Wir haben aufserdem einen kleinen,
lieben Hund. Sind Haustiere in dieser Wohnung
erlaubt? Das ware schon. Konnten wir vielleicht
diese Woche noch einen Besichtigungstermin
vereinbaren? Sie erreichen uns unter der
Telefonnummer 030 /87 65 445 oder per E-Malil.

Vielen Dank im Voraus fur Ihre Antwort!
Freundliche Griifse

(IThr Vor- und Familienname)




Liebe Sarah,

vielen Dank fiir deine Mail! Ich habe
mich sehr tiber deine Einladung
gefreut und komme gern zu deiner
Party. Soll ich etwas mitbringen?
Einen Salat oder Kuchen vielleicht?

Ich konnte dir nach der Party auch
helfen aufzuraumen, wenn du
mochtest. Sag mir einfach Bescheid!
Viele Griifse

I'amara




_Aufgabe 11:

Ihr Sohn ist krank und kann deswegen diese Woche die Schule nicht mehr besuchen. In der nachsten Woche
schreibt |hr Sohn allerdings einen wichtigen Test und es ist nicht sicher, ob er bis dahin wieder gesund ist.
Schreiben Sie eine E-Mail an die Klassenlehrerin.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Grund fiir Ihr Schreiben.

_ Was Ihrem Sohn fehit.

_ Zu Hause iiben.

_ Test zur Not nachschreiben.
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_Die Losung :
Sehr geehrte Frau Meyer,

hiermit teile ich lhnen mit, dass mein Sohn Max aus gesundheitlichen Grinden diese Woche nicht in die Schule
kommen kann.

Leider ist er krank geworden. Gestern waren wir beim Arzt.

Er hat Er hat erkaltung und hohes Fieber, darum muss er mindestens diese Woche im Bett bleiben, wie der Arzt
sagte,

Wahrscheinlich kann er erst am Montag wieder in die Schule kommen. Im Anhang finden Sie die
Krankschreibung vom Arzt.

Max mochte gern zu Hause fiir den Mathe-Test (ben. Konnten Sie mir bitte berichten, was er ben kann?

Der Arzt konnte uns nicht versprechen, dass Max kommende Woche gesund wird, falls das passiert, darf er den
Test nachschreiben?

Fiir lhre Hilfe im Voraus vielen Dank.

Mit freundlichen GriiBen,
Zaher Shalabi
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_Aufgabe 16 :

Ihre Freundin hat ein Kind bekommen. Schreiben Sie einem Brief an die Freundin.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Gratulieren.

_ Gesundheit von ihr und ihrem Kind.
_ Sie mochten sie besuchen. Wann?
_ Geschenk.
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_Die Losung :
Liebe Sara,

mit groRer Freude gratuliere ich dir und freue mich sehr dariiber, dass du ein Kind bekommen hast.

Wie geht es dir und dem Kind? Seid ihr gesund? Ist alles gut? Bericht mir bitte mit deiner Antwort!

Ich wiirde gern zu dir zum Besuch kommen, deshalb mochte ich wissen, ab du am Samstag Nachmittag Zeit
hast.

Bevor ich komme, mochte ich dir ein paar Fragen stellen :

Was wiinschst du dir als Geschenk? Wie ware es mit einem Kinderwagen? Mochtest du vielleicht lieber
Kleidung fir das Kind bekommen?

Schreib mir bitte zuriick, darauf wiirde ich mich sehr freuen.

Herzliche Griie,
Roula Manaa
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_Aufgabe 6:

Sie haben einen Beruf, mochten aber in einem anderen Beruf arbeiten. Schreiben Sie einen Brief an die
Arbeitsagentur und bitten um Informationen,

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Was Sie bisher gearbeiten haben.

_ Warum Sie etwas anderes machen mochten.
_ Was Sie arbeiten machten.

_ Termin fir Beratung.
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_Die Losung :
Sehr geehrte Damen und Herren,

da mein Beruf mir nicht mehr so gut passt und ich mich mit einem anderen Beruf beschaftigen mochte,
schreibe ich Ihnen.

Friher habe ich als Busfahrer gearbeitet und es ist ganz gut gelaufen und ich war schon zufrieden, aber wegen
einer schweren Krankheit darf ich nicht mehr fahren.

Mein Arzt sagt, dass es gefdhrlich werden kénnte, falls ich kleinen Unfall hitte.

Lieber werde ich eine leichte Arbeit, in der man sich nicht so viel bewegen soll, machen.

Weil ich nicht genau weik, welche Moglichkeiten ich habe und welcher Beruf mir passt, daher bitte ich Sie um
einen Beratungsgesprach.

Es wire sehr nitzlich, wenn Sie mir einen Termin bei lhnen vereinbaren wiirden.

Auf eine Antwort von |hnen warte ich und freue mich sehr. Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen GriiBen,
Abo Jehad Shalabi
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_Aufgabe 4 :

Sie sind aufs Land gezogen und méchten nachstes Wochenende eine Kollegin/einen Kollegen zu einem Essen
einladen.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Warum aufs Land gezogen?
_lhre neue Wohnung.

_ Essen: Wann?

_ Etwas zum Essen mitbringen.
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_Die Losung :
Lieber Mohammed,

wie geht es dir? Lauft es gut? Seit einer Woche treffen wir uns nicht mehr.

Wie du weillt, bin ich von meiner Wohnung ausgezogen und das braucht Zeit und Mihe.

Aber dieses Mal habe ich die Stadt verlassen und bin aufs Land gezogen, weil die Stadt immer mehr Gerdusche
und Staus haben wird und ich lieber in Ruhe bleiben méchte.

Die neue Wohnung ist unglaublich schdn. Die wurde neu gebaut und hat wunderbare und moderne Dinge. Sie
wird bestimmt dir gefallen. Gerne machte ich dich zum Abendessen am kommenden Samstag einladen, dann
kdnnen wir uns unterhalten und noch miteinander etwas spielen. Ehrlich gesagt hat dein selbstgebackener
Kuchen mir so gut gefallen, deshalb wire es sehr schon von dir, wenn du noch einen backen und mitbringen
wiirdest.

Auf dich freue ich mich sehr.

Beste Griille,
Abo Jehad Shalabi
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_Aufgabe 15:

Sie haben vor einem halben Jahr bei der Firma Neumann eine Waschmaschine gekauft. Jetzt ist sie kaputt. Sie
erreichen bei der Firma telefonisch niemanden. Deshalb schreiben Sie eine E-Mail,

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Grund fur Ihr Schreiben.

_ Garantie,

_ Reparatur oder neue Waschmaschine.
_ Wie Sie erreichbar sind.
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_Die Losung :
Sehr geehrte Damen und Herren,

der Grund meines Schreibens ist, dass ich vor sechs Monaten bei lhrer Firma eine Waschmaschine gekauft
habe, die leider kaputt gegangen ist.

Als ich die Maschine gekauft habe, habe ich eine Garantie von lhnen fiir zwei Jahre bekommen.

Ich bitte Sie deshalb, entweder einen Techniker zu schicken, oder die Waschmaschine umzutauschen.

Ich habe niemanden von Ihnen telefonisch erreicht, deswegen wadren Sie so freundlich, mich ab 16 Uhr unter

der Telefonnummer: 0176***** anzurufen, oder mir per E-Mail unter der verwendenden Adresse
zuriickzuschreiben,

Eine baldige Antwort mit einer Losung erwarte ich von Ihnen.

Mit freundlichen Grien,
Zaher Shalabi
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_Aufgabe 13 :

Ihre frihere Deutschlehrerin, Frau Berg, hat bald Geburtstag. Sie hat lhnen eine Einladung geschickt.
Antworten Sie auf die Einladung.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Grund fur lhr Schreiben.

_ Was Sie im Moment tun.

_ Kommen Sie?

_ Bitte um Wegbeschreibung.
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_Die Lésung :

Sehr geehrte Frau Berg,

gerade habe ich |hre Einladung bekommen und méchte lhnen damit mitteilen, dass ich mich sehr dariiber
freue.

Sie wollten wissen, was ich derzeit mache. Davon erzdhle ich Ihnen gerne.

Nachdem ich meinen Sprachkurs bei Ihnen beendet hatte, habe ich ein Praktikum als Mechaniker

angefangen. Bis jetzt lduft es sehr gut und ich bin sehr zufrieden damit. Mehr erzdhle ich, wenn wir uns sehen.
Ich bedanke mich bei lhnen fiir Thre Einladung und werde gerne zu lhrer Party kommen. Es ware unglaublich
schan, Sie wiederzusehen.

Da ich ein Auto gekauft habe und den weg zu Ihnen noch nicht kenne, waren sie so freundlich, mir den Weg zu
beschreiben.

Das Geschenk wird nicht vergessen, berichten Sie mir bitte, was Sie sich wiinschen.

Bis dahin freue ich mich auf Sie.

Mit freundlichen GriiRen,
Zaher Shalabi
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_Aufgabe 18 :

Ihre Tochter/Ihr Schn ist in einem Sportverein. Gestern war ein wichtiges Training, aber lhre Tochter/lhr Sohn
war nicht beim Training. Schreiben Sie dem Trainer, Herrn Karl Tscherny, eine kurze Entschuldigung.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Wann war lhre Tochter/lhr Sohn nicht beim Training?
_ Warum war lhre Tochter/lhr Sohn nicht beim Training?
_Wann kommt er zum Training wieder?

_ Bitte um Gesprachstermin.
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_Die Losung :
Sehr geehrter Herr Tscherny,

ich habe Sie angerufen, aber ich konnte Sie nicht erreichen. Hiermit machte ich Ihnen mitteilen, dass mein
Sohn gestern nicht beim Training war. Ich weiB, dass mein Sohn immer kommen soll und gestern ein wichtiges
Training war.

Aber er hat sich den FuR am Samstag beim FuBballspiel verletzt. Ich entschuldige mich bei Ihnen, aber das ist
passiert.

Der Arzt hat mir gesagt, dass er im Bett bleiben soll, deshalb hat er ihm eine Krankschreibung bis das Ende
dieser Woche geschrieben. Aus diesem Grund glaube ich, dass er nachste Woche zum Training kommen kann.
Weil ich mich gerne mit lhnen unterhalten machte, bitte ich Sie um einen Gesprachstermin. Berichten Sie mir
bitte, wann Sie Zeit daflr haben.

Auf eine baldige Antwort wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen GriiBen,
Roula Manaa
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_Aufgabe 10:

Ein Kollege/Eine Kollegin hat Sie fiir Samstagabend ab 20.00 Uhr zu seiner/ihrer Geburtastagparty eingeladen.
Sie haben keine Zeit. Schreiben Sie Ihrem Kollegen/Ihrer Kollegin eine kurze Mittellung.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :
_ Danke fiir die Einladung.
_ Absage.

_ Grund fir die Absage.
_ Vorschlag fur ein anderes Treffen.
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_Die Losung :
Lieber Ahmad,

fiir deine Einladung bedanke ich mich bei dir und Gber sie habe ich mich sehr gefreut.

Alles Gute zu deinem Geburtstag wiinsche ich dir, aber leider muss ich dir berichten, dass ich zur Party nicht
kemmen kann.

Mein Bruder lebt in Osterreich und hat mir gesagt, dass er am Wochenende zu mir kommen und hier eine
Woche bleiben machte, deswegen soll ich zu Hause sein.

Aber nachher méchte ich mich gerne mit dir iiber die Party unterhalten. Wie ware es, wenn wir am Montag
miteinander das Abendessen bel mir zu Hause essen.

sag mir bitte Bescheid, ob du kommen kannst.

Viel Spaf beim Geburtstagsfest.

Beste GrilRe,
Abo Jehad Shalabi
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_Aufgabe 7:

Sie haben vor einem Monat bei einem Internet-Versand eine dunkelblaue Hose gekauft. Beim ersten Waschen
hat sie ihre Farbe verloren. Sie erreichen bei der Firma telefonisch niemanden. Deshalb schreiben Sie eine E-
Mail.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Warum Sie schreiben.

_ Garantie.

_ Umtausch oder Geld zuriick.
_ Wie Sie erreichbar sind.
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_Die Lésung :
Sehr geehrte Damen und Herren,

vor einem Monat habe ich mir eine blaue Hose von Ihnen gekauft, aber die ist nicht wie Sie sie beschrieben
haben.

Nur ein Mal habe ich die Hose gewaschen, dann sieht sie wie eine alte und gebrauchte Hose aus, deswegen
schreibe ich lhnen und mochte mich dariber beschweren.

Die Garantie von ihr gilt zwei Monate noch und ich habe das Recht, lhnen zu berichten, dass Sie dieses Problem
lésen sollen.

Ich schlage Ihnen vor, dass Sie mir das Geld zuriicksenden, dann schicke ich Ihnen die Hose auch zuriick, Es
wiire besser, wenn es so klappen wirde, weil ich keine Waren mehr von lhnen haben méachte.

Sonst schicken Sie mir eine neue Hose und ich schicke Ihnen die Alte auch.

Sie missen die Ricksendung auch selbst Gbernehmen.

Sie kdnnen mich telefonisch unter der Nummer: 0176435530 oder per Email unter der verwendeten Adresse
erreichen,

Auf eine baldige Antwort warte ich.

Mit freundlichen GriiBen,
Abo Jehad Shalabi
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_Aufgabe 17 :

Sie suchen eine neue Wohnung. Sie haben einen Besichtigungstermin fiir eine Wohnung und kinnen nicht
kommen. Sie erreichen die Vermieterin, Frau Rosemarie Baumann, nicht. Schreiben Sie ihr kurze E-Mail.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Welcher Termin?

_ Warum sagen Sie ab?

_ Bitte um neuen Termin.
_Wann passt es lhnen?
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_Die Lisung :
Sehr geehrte Frau Baumann,

am 04.04.2017 habe ich einen Besichtigungstermin fir eine Wohnung mit lhnen, aber leider muss ich den
Termin verschieben und ich konnte Sie nicht erreichen, deswegen schreibe ich Ihnen.

Als Sie mir den Termin gegeben haben, habe ich mich sehr gefreut. Sie wissen ja,dass ich unbedingt umziehen
muss, weil ich meinen jetzigen Vertrag gekindigt habe.

Aber es tut mir leid, dass ich den Termin absagen muss, weil mein Vater im Krankenhaus ist und ich bei ihm
bleiben soll.

Ich entschuldige mich bei Ihnen, aber das ist Passiert. Es wiire sehr nett von lhnen, wenn Sie mir einen neuen
Termin ausmachen wirden. Ab 10.04.2017 habe ich immer Zeit und werde lhnen zur Verflgung stehen.

Auf eine positive Antwort wirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Griien,
Roula Manaa
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_Aufgabe 2 :

Sie méchten gern mehr dber lhre Berufsmoglichkeiten nach der Schule erfahren. Dazu moachten Sie einen
Termin im Jobcenter in lhrer Stadt ausmachen. Schreiben Sie an Frau Heberlein vom Jobcenter einen Brief/eine
E-Mai.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Grund fir Ihr Schreiben.

_ Wer Sie sind.

_ Schule und Lieblingsfacher,
_ lhre Interessen und Hobbys.
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_Die Lisung :
Sehr geehrte Frau Heberlein,

da ich an einem Sprachkurs bei der VHS teilnehme und bald diesen Kurs beende, méchte ich mich gern Gber
meine Berufsmiglichkeiten informieren.

Deswegen schreibe ich Ihnen und mochte dazu einen Termin mit ihnen vereinbaren.

Mein Name ist ******_ich bin bereits seit Febuar.2016 im Jobcenter registriert und mein Aktenzeichen lautet:
0213641321

Als ich in Syrien war, habe ich mein Abitur abgeschlossen und mein Zeugnis ist in Deutschland anerkannt. In
der Schule war ich der beste in Mathematik und Informatik, auRerdem interessiere ich mich sehr fiir die Arbeit
am Computer. Aus diesen Griinden denke ich mir, dass ich am besten in Richtung Informatik studieren und
weiter arbeiten kann.

Aber erstmal mochte ich mich gerne mit Ihnen dariiber unterhalten.

Es wiire so nett von lhnen, wenn Sie mir zuriickschreiben und einen Termin ausmachen wiirden.

Auf Ihre Antwort warte ich und freue mich sehr.

Mit freundlichen GraRen,
Abo Jehad Shalabi
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_Aufgabe 19 :

Eine Kollegin von Ihnen hat ein Kind bekommen. Sie schreiben den anderen Kolleginnen und Kollegen eine
kurte E-Mail, damit Sie sie zusammen besuchen gehen.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Vorschlagen zusammen zu gehen.
_ Wer kauft das Geschenk?

_ Was fiir ein Geschenk?

_ Wann gehen Sie?
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_Die Losung :
Sehr geehrte Kolleginnen und Kollegen,

am Montag habe ich Maria angerufen. Sie hat mir berichtet, dass sie ein Kind bekommen hat. Darliber habe ich
mich sehr gefreut.

Ich glaube, dass es sehr nett wire, wenn wir zusammen sie besuchen gehen.

Da ich momentan Zeit habe, kann ich ihr das Geschenk kaufen, wenn es passt. Viele verschiedene Geschenke
gibt es. Z.8 kbnnen wir einen Kinderwagen oder vielleicht etwas fir ihre Wohnung kaufen.

Aulerdem wirde ich gern wissen, wann und wo wir uns treffen wiirden. Wie ware es mit lhnen, wenn wir am
Samstag zu ihr gehen? Sagen Sie mir, ob es passt oder nicht.

Auf einen baldigen Bescheid, wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grifen,
Roula Manaa
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_Aufgabe 3 :

Sie mochten am nachsten Samstag im Baumarkt einkaufen. Jetzt ist Ihr Auto kaputt gegangen. Sie mochten das
Auto lhres Nachbarn, Herrn Scholz, fir diesen Tag leihen. Schreiben Sie Herrn Scholz eine kurze Nachricht.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Grund fiir Ihr Schreiben.

_ Wie lange Sie das Auto brauchen,

_ Auch etwas fir Herrn Schulz holen.

_ Als Dankeschon Einladung zum Essen.
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_Die Losung :
Lieber Herr Scholz,

am nachsten Samstag mochte ich zum Baumarkt gehen, um einige Dinge zu kaufen.

Aber leider ist mein Auto kaputt gegangen, deshalb schreibe ich Ihnen und moéchte Sie fragen, ob Sie mir lhr
Auto leihen kénnten.

Das Auto brauche ich ca. drei Stunden dann bringe ich es Ihnen.

Vielleicht brauchen Sie auch etwas zu kaufen. Gerne bringe ich es mit, wenn es lhnen passt.

Ich weil nicht, wie ich mich bei lhnen bedanken kann, darum machte ich gerne Sie am Sonntag zum
Abendessen einladen. Hoffentlich ist das in Ordnung.

Schreiben Sie mir bitte zuriick.

Ich wire lhnen sehr dankbar.

Beste Griilte,
Abo Jehad Shalabi
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_Aufgabe 1:

Sie haben die Fernsehzeitschrift "TV aktuell" abonniert. Die Zeitschrift gefalit lhnen nicht mehr und Sie
michten das Abonnement kiindigen. Schreiben Sie an TV aktuell.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Grund fir Ihr Schreiben,

_ Was hat Ihnen nicht gefallen.

_ Zu welchem Termin kénnen Sie kindigen?
_ Bitte um Bestatigung.
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_Die Lésung :
Sehr geehrte Damen und Herren,

eigentlich schreibe ich Ihnen diesen Brief, weil ich mein Abo lhres TV aktuell kiindigen méchte.

Ehrlich gesagt war ich in der ersten Zeit zufrieden mit Ihnen, aber nachher ist der Versand immer zu spat
geworden und das geht dberhaupt nicht. Wie darf der Versand einer Fernsehzeitschrift Verspatung haben? Das
kann Ich mir nicht vorstellen, AuRerdem gibt es nicht mehr wichtige Artikel.

Das Abo soll zum 01.04.2017 gekiindigt werden. Wenn es ldnger dauert, dann sollen Sie es dbernehmen.

Es wiire schdn von lhnen, wenn Sie mir eine Bestatigung der Kindigung schicken.

Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen GriRen,
Abo Jehad Shalabi

Tl

seliedl Jake Jlaem

opSaloe 1AL sl] gl 25 (UL ads oS0 LS iyl §

O g 305 Alona Jls) 550 S B350 s Y Liay Ladts Tyl Jlooy Pt mmassl s cmy 00« 01y oS Rl 3 sl

daga coYlRe 2la dau @l el ) LYY alons adand Y s falie 05
AU Jans aSale duds i I3 o AST U 18], ). LYV 3 A 3 O s

Ly .u,s'l:.EJ, ksl 13] s a0 S 355

PV FE



_Aufgabe 14 :

Sie haben ein interessantes Wohnungsangebot gelesen. Sie schreiben einen Brief an den Vermieter, Herrn
Schmiz, weil Sie sich fir die Wohnung interessieren.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Grund fiir Ihr Schreiben,
_Angaben zu lhr Person.
_ Termin fiir Besichtigung.
_ Einzugstermin.
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_Die Losung :
Sehr geehrter Herr Schmitz,

mit groBem Interesse habe ich Ihre Anzeige in der Zeitung vom 21.03.2017 gelesen, deswegen schreibe ich
Ihnen diesen Brief und mochte gerne mich um die Wohnung bewerben.

Mein Name ist Zaher Shalabi. Ich bin 28 und verheiratet und habe keine Kinder noch. Von Beruf bin ich
Mechatroniker und arbeite bei MTU.

Da ich bei MTU arbeite und ein sicheres Einkommen habe, glaube ich, dass ich der richtige Bewerber bin .
Ich wiirde gern mit lhnen einen Besichtigentermin vereinbaren, dafiir kdnnen Sie mich ab 16 Uhr unter der
Mobilnummer 015****** erreichen.

Aber es ist mir wichtig, den moglichen Einzugstermin zu wissen, deshalb bitte ich Sie, méglichst bald mich
anzurufen.

Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen Griifen,
Zaher Shalabi
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_Aufgabe 5 :

Ihr Kollege ist krank. Sie vertreten ihn. Er mochte immer was auf der Arbeit passiert wissen. Schreiben Sie Herrn
Mdller einen Brief.

Schreiben Sie etwas 2u folgenden Punkten :

_ Was Sie heute/in letzten Tagen auf der Arbeit gemacht haben.
_ Neuigkeiten.

_ Problem.

_ Gesundheit von Herrn Mdller.
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_Die Losung :

Lieber Herr Muller,

wie geht es lhnen? Hoffentlich sind Sie wieder gesund geworden. Wie Sie wissen, passiert nicht so viel bei der
Arbeit.

Das Programm, das Sie programmieren wollten, programmiere ich derzeit und es lduft so gut wie es soll.

Der Chef hat neuen Mann eingestellt und er arbeitet jetzt in unserem Team. Ihn finde ich nett und
zusammenarbeitend, aber er hat keine praktische Erfahrung und braucht so viel Zeit, um etwas kleines zu
schaffen. Trotzdem geht es noch gut.

Ich hoffe, dass Sie bald wieder gesund werden und zu uns zuriickkommen kdnnen,

Auf Ihre Rickkehr freuen wir uns sehr.

Viele GriiBe,
Aba Jehad Shalabi
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_Aufgabe 9 ;

Sie finden an Ilhrem Arbeitsplatz eine Nachricht von lhrem Chef. In der Firma ist im Moment viel zu tun, darum
fragt er Sie, ob Sie diese Woche auch am Samstag arbeiten kénnen. Schreiben Sie lhrem Chef eine kurze
Mitteilung.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ Samstsg arbeiten ist ok.

_ Wie viele Stunden arbeiten?

_Ist um 10 Uhr anfangen in Ordnung?

_ Fiir den Samstag nachste Woche einen Tag frei nehmen?
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_Die Losung :
Sehr geehrter Herr Miller,

gerade habe ich lhre Nachricht gelesen. Ich freue mich schon dariber, dass unsere Firma viele Antrage hat.
Maturlich kann ich am Samstag arbeiten, allerdings habe ich eine bitte an Sie.

Da mein Sohn am Freitag Geburtstag hat und wir eine Party feiern, bin ich nicht sicher, ob ich am Samstag
frihmorgen aufstehen kann.Deswegen mochte ich Sie fragen, ob ich um 10 Uhr zur Arbeit kammen darf.

Noch kurze Frage habe ich, wie viel Stunden ich in diesem Tag arbeiten soll.

Es wire sehr nett von Ihnen, wenn Sie mir den Freitag von der kommenden Woche anstatt dieses Samstags frei
geben wiirden.

Ich erwarte lhre Antwort, damit ich mich vorbereiten kann .

Mit freundlichen Griifen,
Abo Jehad Shalabi
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_Aufgabe 12 :
Ihr Kind hat schlechte Noten in der schule. Die Klassenlehrerin hat Sie zu einem Gesprach eingeladen.
Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten :

_ |hre Reaktion.

_ Termin fur Gesprach.

_ lber was mbchten Sie sprechen.
_ Kind mitbringenn?
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_Die Lésung :

Sehr geehrte Frau Miller,

hiermit méchte ich Ihnen mitteilen, dass die Noten meines Kindes eine groRe Uberraschung fiir mich sind.
Deshalb méchte ich mit Ihnen méglichst bald einen Termin vereinbaren, allerdings kann ich wegen der Arbeit
nur Nachmittags zu lhnen kommen.

Uber die Schwierigkeiten meines Sohnes wilrde ich mit Ihnen sprechen, damit wir ihn unterstiitzen ktinnen.
Ich habe eine Frage danach:

Soll ich ihn mitbringen oder sollen wir uns erstes mal alleine treffen?

Uber eine baldige Antwort wilrde ich mich freuen. Vielen Dank im voraus.

Mit freundlichen GriRen,
Zaher Shalabi
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_Aufgabe 8:

Mit dem Fihrerschein aus lhrem Heimatland dirfen Sie nur noch zwei Monate in Deutschland fahren.
Deshalb machten Sie den deutschen Fihrerschein machen.

Schreiben Sie etwas zu folgenden Punkten ;

_ Warum Sie schreiben.

_ Angaben zu lhrem aktuellen Fihrerschein.

_ Wie schnell Sie den Flhrerschrein brauchen,
_ Frage nach den Kosten.
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_Die Losung :
Sehr geehrte Damen und Herren,

da ich nur noch zwei Monate mit dem Flihrerschein aus Syrien fahren darf, mochte ich einen deutschen
Fihrerschein haben, deswegen schreibe ich lhnen.

Mein jetziger Fihrerschein ist von der Klasse B und der gilt noch bis das Ende des Jahres. Der ist schon bereits
ubersetzt und beglaubigt vom 5Staat.

Den neuen Fuhrerschein muss ich innerhalb von diesen zwei Monaten haben, weil ich ahne den nicht arbeiten
darf. Es wire so super, wenn es 5o klappen wiirde.

Nur kurze Frage habe ich, wie viel der Fiihrerschein mir kosten wirde. Davon méchte ich gerne Ahnung haben.

Auf eine baldige Antwort warte ich und freue mich sehr.

Mit freundlichen Grien,
Abo Jehad Shalabi
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